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1. O61mue nooxkenuns

L.1.  Hacrosmmii [Topanok popMHUpOBaHNUS, BeIeHNS W XPaHEHUS JTHUHBIX ]
yvaumxca  (nanee [Topsinok) MyHMIMNANIBHOTO — GHOIPKETHOIO
ob6ueobpazoBaTeLHOro YUpeXKIEeHHs « MakyoBckas cpeaHss
obmeobpasoparenbHas  mkona»  (ranee  MBOY) onpeaenser TpeOOBaHUS MO
O(OpMIICHHIO, 3aNONTHEHUIO (BEICHHIO) H XPAHEHHIO JIMYHBIX JIeNl YUAIHXCS, a TaKkKe
PCIJIAMEHTHPYET 3Tallbl M IMOCIENOBATENLHOCTh paboThl  cotpyauukos MBOY ¢
JIMYHBIMM JIEJIAMH yYaIIHXCS.

1.2. Hacrosmii [Topsiiok pa3spaGoTaH B COOTBETCTBHH C:

- ®enepanpHpIM 3ak0HOM OT 29.12.2012 roza Ne 273-®3 «06 o0pa3oBaHuu B
Poccniickoii Oeneparum»;

- @eniepanbHbIM 3aK0HOM OT 27 Hrons 2006 rogaNel52-®3 «O mepcoHanbHbIX
JIaHHBIX»;

- npuka3oM MuHHKcTepcTBa 00pasoBaHus U Hayku Poccuiickoit Ddeneparyu ot
22.01.2014 Ne 32 «OG6 yrBepknennu Iopsxa npuema rpaxkzaH Ha o0ydYeHue 110
00pa3oBaresbHBIM IPOrpaMMaM HAaYalbHOTO OBILIEro, OCHOBHOTO OBWIEro K
CpezHero obLIero 0opa3oBaHus»;

- npuKa3oM MuHHcTepcTBa 00pa3oBaHus U Hayku Poccuiickoit ®deneparyu ot
12.03.2014 Ne 177 «O6 yrBepxknaenun Ilopsjka u ycioBuii OCYLIECTBJICHUS
nepeBoja  OOyuarOWMXCS M3 OJHOW  OPraHM3alMH,  OCYIIECTBISIOLIEH
00pasoBaTeNbHYIO IEATELHOCTH 10 06Pa30BATETBHBIM POIPAMMAM HAYATHHOTO
0o0Iwero, OCHOBHOrO ofLero M cpexHero obmero oGpazoBaHus, B Jpyrue
OpraHM3aliy,  OCYIIECTBJSIOLIME  00pa3oBaTebHYI  JESATEeIbHOCTH 110
00pa3soBaTe/bHBIM IPOrpaMMaM COOTBETCTBYIOLUMX YPOBHS H HANIPABICHHOCTI;

- npukasom Munuctepcersa npocserennst CCCP ot 27.12.1974 roga Ne 167 «O6
YTBEPXKJICHUM UHCTPYKLMK O BEJIEHUU LLIKOJILHOM JIOKYMEHTALUM,

- IlpaBunamu npuema neteii B My HuLHIATbHOE GIO/KETHOE 061IE06PA30BATEIbHOE
yupex/ieHue «MakyoBcKast cpeHsis o01eo6pa3oBaTesbHast IKOJIA ».

2. IlonsiTHE THYHOTO 1e1a yqamIerocs

2.1. Jlnunoe neno yuamerocss MBOY - 3T0 COBOKYIHOCTb JaHHBIX 00 yualuemcs,
TMPC/CTABICHHBIX B BUJC JIMYHON KApThl YYalerocs, M IMaKeTa COOTBETCTBYIOLIMX
MIOKyMEHTOB (MJIM MX 3aBEPEHHBIX KOMMH). JINYHOE /eN0 yyalerocs MpeicTaBiseT
CO00¥ UHIAMBU/YATBHYIO MAMKY ¢ (aillaMu, B KOTOPOi HAXOLUTCS INYHAS KapTa





учащегося (типографский бланк личного дела) и иные документы (или их заверенные копии).
2.2. Личное дело ведется на каждого учащегося МБОУ с момента зачисления в МБОУ и до отчисления учащегося из МБОУ в связи с прекращением образовательных отношений.
3. Формирование личного дела при поступлении в 1 класс МБОУ
3.1. На каждого учащегося, принятого (зачисленного) в 1 класс, формируется
личное дело.
3.2. На титульном листе личной карты учащегося указываются следующие
сведения:

· фамилия, имя, отчество учащегося (в родительном падеже);
· полное наименование МБОУ в соответствии с уставом МБОУ;
· место нахождения МБОУ.
3.3. В правом  нижнем углу титульного листа личной карты учащегося (в обозначенном месте) ставится дата принятия учащегося, подпись директора МБОУ и печать МБОУ. ( в левом нижнем углу дублируется на татарском языке)
3.4. На левой стороне разворота личной карты учащегося вносятся следующие
сведения:
· фамилия, имя, отчество учащегося (в именительном падеже)
· пол учащегося (подчеркивается)
· дата рождения учащегося (год, месяц, число);
· серия, номер и дата выдачи свидетельства о рождении учащегося;
· фамилия, имя, отчество родителей (законных представителей) учащегося (в
именительном падеже);
· сведения о том, где учащийся воспитывался (обучался) до поступления в 1-й
класс;
· адрес места жительства учащегося.
3.5. Сведения, указанные в п.п.3.2 - 3.4 Порядка, вносятся в личную карту
учащегося  классным  руководителем  (за  исключением  подписи  директора
МБОУ и печати МБОУ).
3.6. В личное дело учащегося вкладываются следующие документы:
· заявление родителей (законных представителей) о приеме;
· согласие родителей (законных представителей) учащегося на обработку их
персональных данных и персональных данных ребенка;
· свидетельство о рождении ребенка (копия);
· свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту
пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения
о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на
закрепленной    территории    (для    детей,    проживающих    на    закрепленной
территории);
· иные документы, представленные родителями (законными представителями)
учащегося (копия полиса обязательного медицинского страхования ребенка,
копия   страхового   свидетельства   обязательного   пенсионного   страхования
ребенка,  копия  свидетельства  о  постановке  на учет  физического  лица  в
налоговом органе на территории Российской Федерации (ИНН)). Перечень документов, представленных родителями (законными представителями) дополнительно, вносится ими собственноручно в заявление о приеме.
3.7. Представленные копии документов заверяются подписью директора МБОУ
и печатью МБОУ.
3.8. При формировании личного дела учащегося вкладывать в него документы
(или  заверенные  копии документов),  не  обозначенные  в  п.  3.6  Порядка,
запрещено.

4. Оформление личного дела учащегося при поступлении в 1 - 9 классы МБОУ в порядке перевода из другой организации, осуществляющей образовательную деятельность.
4.1.
На учащихся,  зачисленных  в  МБОУ  в  порядке  перевода  из  другой
организации, осуществляющей образовательную деятельность, продолжается
ведение личного дела. Личное дело исходной образовательной организации,
осуществляющей   образовательную   деятельность,   представляют   в   МБОУ
родители (законные представители) учащегося.
4.2.
На титульный лист личной карты учащегося вносятся следующие сведения:
· полное наименование МБОУ в соответствии с уставом МБОУ;
· место нахождения МБОУ.
4.3.
В личное дело учащегося вкладываются следующие документы:
· заявление родителей (законных представителей) о приеме;
· согласие родителей (законных представителей) учащегося на обработку их
персональных данных и персональных данных ребенка;
· свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту
пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения
о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на
закрепленной    территории    (для    детей,    проживающих    на    закрепленной
территории);
· справка об обучении или о периоде обучения (содержащая текущие отметки
учащегося),    выданную    организацией,    осуществляющей    образовательную
деятельность, в которой ранее обучался учащийся (для учащихся 2-9 классов
при поступлении в течение учебного года).
4.4.
В случае отсутствия в личном деле учащегося копии свидетельства о
рождении ребенка копия указанного документа также вкладывается в личное
дело.
4.5.
В   случае   представления   родителями   (законными   представителями)
учащегося иных документов, ранее отсутствовавших в личном деле учащегося
(копия   полиса   обязательного   медицинского   страхования   ребенка,   копия
страхового свидетельства обязательного  пенсионного  страхования ребенка,
копия свидетельства о постановке на учет физического лица в налоговом
органе   на  территории   Российской   Федерации   (ИНН)),   их   копии   также
вкладываются    в    личное    дело.    Перечень    документов,    представленных
родителями   (законными   представителями)   дополнительно,   вносится   ими
собственноручно в заявление о приеме.
4.6. Представленные копии документов заверяются подписью директора МБОУ и печатью МБОУ. 
5. Формирование личного дела учащегося при поступлении в 10 классы.
5.1.
На учащихся,  получивших основное  общее  образование  в МБОУ  и
зачисленных в 10 класс МБОУ, продолжается ведение ранее оформленного
личного дела.
5.2.
В личное дело учащегося вкладываются следующие документы:
· заявление учащегося о приеме в 10 класс;
· согласие родителей (законных представителей) учащегося на обработку их
персональных данных и персональных данных учащегося;
· свидетельство о регистрации учащегося по месту жительства или по месту
пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения
о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на
закрепленной   территории    (для    детей,    проживающих    на   закрепленной
территории);
· копия аттестата об основном общем образовании
5.3. В случае представления учащимся и (или) его родителями (законными
представителями) иных документов, ранее отсутствовавших в личном деле
учащегося (копия полиса обязательного медицинского страхования ребенка,
копия   страхового   свидетельства   обязательного   пенсионного   страхования
ребенка,  копия  свидетельства о  постановке  на учет  физического  лица в
налоговом органе на территории Российской Федерации (ИНН)), их копии
также вкладываются в личное дело. Перечень документов, представленных
дополнительно, вносится учащимся собственноручно в заявление о приеме.
5.4. Представленные копии документов заверяются подписью директора МБОУ
и печатью МБОУ.
6. Формирование личного дела учащегося при поступлении в 10 - 11 классы.
6.1.
На   учащихся,   получивших   основное   общее   образование   в   иных
образовательных организациях и зачисленных в 10 класс МБОУ; на учащихся,
зачисленных в 10 класс МБОУ (в течение учебного года) или в 11 класс МБОУ
в порядке перевода из другой образовательной организации, осуществляющей
образовательную деятельность, продолжается ведение личного дела. Личное
дело       исходной       образовательной       организации,        осуществляющей
образовательную деятельность, представляют в МБОУ родители (законные
представители) учащегося или учащийся.
6.2.
На титульный лист личной карты учащегося вносятся следующие сведения:
· полное наименование МБОУ в соответствии с уставом МБОУ;
· место нахождения МБОУ.
6.3.
В личное дело учащегося вкладываются следующие документы:
-
заявление учащегося о приеме в 10 (или 11) класс;
· согласие родителей (законных представителей) учащегося на обработку их
персональных данных и персональных данных учащегося;
· свидетельство о регистрации учащегося по месту жительства или по месту

пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории (для детей, проживающих на закрепленной территории);
· копия аттестата об основном общем образовании;
· справка об обучении или о периоде обучения (содержащая текущие отметки
учащегося),    выданная    организацией,    осуществляющей    образовательную
деятельность, в которой ранее обучался учащийся (при поступлении в течение
учебного года).
6.4. В случае представления учащимся и (или) его родителями (законными
представителями) иных документов, ранее отсутствовавших в личном деле
учащегося (копия полиса обязательного медицинского страхования ребенка,
копия   страхового   свидетельства   обязательного   пенсионного   страхования
ребенка,  копия  свидетельства о  постановке на учет  физического  лица в
налоговом органе на территории Российской Федерации (ИНН)), их копии
также вкладываются в личное дело. Перечень документов, представленных
дополнительно, вносится учащимся собственноручно в заявление о приеме.
6.5. В случае отсутствия в личном деле учащегося копии свидетельства о
рождении  ребенка  и  (или)  паспорта  копия  указанного  документа  (копии
указанных документов) также вкладываются в личное дело.
6.6.
Представленные копии документов заверяются подписью директора МБОУ
и печатью МБОУ.
7. Формирование личного дела учащегося, ранее осваивавшего программы общего образования в форме семейного образования (1-9 классы).
7.1.
На    каждого    учащегося,    ранее    осваивавшего    программы    общего
образования в форме семейного образования, и принятого (зачисленного) в
МБОУ, формируется личное дело.
7.2.
На титульном листе личной карты учащегося указываются следующие
сведения:
· фамилия, имя, отчество учащегося (в родительном падеже);
· полное наименование МБОУ в соответствии с уставом МБОУ;
· место нахождения МБОУ;
7.3. В правом нижнем углу титульного листа личной карты учащегося (в
обозначенном месте) ставится дата принятия учащегося, подпись директора
МБОУ и печать МБОУ.
7.4. На левой стороне разворота личной карты учащегося вносятся следующие
сведения:
· фамилия, имя, отчество учащегося (в именительном падеже)
· пол учащегося (подчеркивается)
· дата рождения учащегося (год, месяц, число);
· серия, номер и дата выдачи свидетельства о рождении учащегося;
· фамилия, имя, отчество родителей (законных представителей) учащегося (в
именительном падеже);
· сведения о том, где учащийся обучался до поступления в МБОУ;
-
адрес места жительства учащегося.
7.5.
Сведения, указанные в п.п.7.2 - 7.4 Порядка, вносятся в личную карту
учащегося  классным  руководителем  (за  исключением  подписи  директора
МБОУ и печати МБОУ).
7.6.
В личное дело учащегося вкладываются следующие документы:
· заявление родителей (законных представителей) о приеме;
· согласие родителей (законных представителей) учащегося на обработку их
персональных данных и персональных данных ребенка
· свидетельство о рождении ребенка (копия);
· свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту
пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения
о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на
закрепленной   территории    (для    детей,    проживающих    на   закрепленной
территории);
· документы,   подтверждающие   освоение  учащимся   программ  начального
общего и (или) основного общего образования (справку/справки о периоде
обучения, результаты промежуточной аттестации или иные документы);
· иные документы, представленные родителями (законными представителями)
учащегося (копия полиса обязательного медицинского страхования ребенка,
копия   страхового   свидетельства   обязательного   пенсионного   страхования
ребенка,  копия  свидетельства о  постановке  на учет  физического  лица в
налоговом органе на территории Российской Федерации (ИНН)). Перечень
документов,    представленных    родителями    (законными    представителями)
дополнительно, вносится ими собственноручно в заявление о приеме.
7.7.
Представленные копии документов заверяются подписью директора МБОУ
и печатью МБОУ.
8. Формирование личного дела учащегося, ранее осваивавшего программы
общего образования в форме семейного образования и (или)
самообразования (10 -11 классы).
8.1.
На    каждого    учащегося,    ранее    осваивавшего    программы    общего
образования в  форме  семейного  образования и (или)  самообразования,  и
принятого (зачисленного) в 10-11 классы МБОУ, формируется личное дело.
8.2.
На титульном листе личной карты учащегося указываются следующие
сведения:
· фамилия, имя, отчество учащегося (в родительном падеже);
· полное наименование МБОУ в соответствии с уставом МБОУ;
· место нахождения МБОУ;
8.3. В  правом  нижнем углу титульного листа личной карты учащегося (в
обозначенном месте) ставится дата принятия учащегося, подпись директора
МБОУ и печать МБОУ.
8.4. На левой стороне разворота личной карты учащегося вносятся следующие
сведения:
· фамилия, имя, отчество учащегося (в именительном падеже)
· пол учащегося (подчеркивается)
· дата рождения учащегося (год, месяц, число);
· серия, номер и дата выдачи свидетельства о рождении учащегося;
· фамилия, имя, отчество родителей (законных представителей) учащегося (в
именительном падеже);
· сведения о том, где учащийся обучался до поступления в МБОУ;
· адрес места жительства учащегося.
8.5.
Сведения, указанные в п.п.8.2 - 8.4 Порядка, вносятся в личную карту
учащегося  классным  руководителем  (за  исключением  подписи  директора
МБОУ и печати МБОУ).
8.6.
В личное дело учащегося вкладываются следующие документы:
· заявление учащегося о приеме;
· согласие родителей (законных представителей) учащегося на обработку их
персональных данных и персональных данных ребенка
· свидетельство о рождении ребенка и (или) паспорт (копия);
-
свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту
пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения
о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на
закрепленной    территории    (для    детей,    проживающих    на   закрепленной
территории);
-
копия аттестата об основном общем образовании;
-
документы,   подтверждающие   освоение   учащимся   программы   среднего
общего   образования   (справку/справки   о   периоде   обучения,   результаты
промежуточной аттестации или иные документы);
-
иные документы, представленные учащимся и (или) родителями (законными
представителями)   учащегося   (копия   полиса   обязательного   медицинского
страхования    ребенка,     копия    страхового    свидетельства    обязательного
пенсионного страхования ребенка, копия свидетельства о постановке на учет
физического лица в налоговом органе на территории Российской Федерации
(ИНН)).   Перечень   документов,   представленных   дополнительно,   вносится
учащимся собственноручно в заявление о приеме.
8.7.
Представленные копии документов заверяются подписью директора МБОУ
и печатью МБОУ.
9. Формирование личного дела учащегося, зачисленного в МБОУ без личного дела.
9.1. Формирование личного дела учащегося, зачисленного во 2 - 9 классы
МБОУ   без   личного   дела,   осуществляется   в   соответствии   с   правилами,
определенными в разделе 7 настоящего Порядка. Дополнительно в личное дело
учащегося вкладывается  копия протокола диагностической промежуточной
аттестации по всем предметам инвариантной части учебного плана класса,
предшествующему классу, в который осуществлен прием.
9.2. Формирование личного дела учащегося, зачисленного в 10 - 11 классы
МБОУ   без   личного   дела,   осуществляется   в   соответствии   с   правилами,
определенными в разделе 8 настоящего Порядка. Дополнительно в личное дело
учащегося вкладывается копия протокола диагностической промежуточной
аттестации (при поступлении в 10 класс во 2 полугодии учебного года - по предметам инвариантной части учебного плана 10 класса за 1 полугодие; при поступлении в И класс - по всем предметам инвариантной части учебного плана 10 класса и (при необходимости) - по всем предметам инвариантной части 11 класса за 1 полугодие).
10. Формирование личного дела учащегося, ранее получавшего образование в иностранном государстве
10.1.
При   поступлении   учащегося,   ранее   получавшего   образование   в
иностранном государстве, на него формируется новое личное дело.
10.2.
При поступлении в 1 - 9 классы МБОУ формирование личного дела
осуществляется в соответствии с правилами,  определенными в разделе 4
настоящего Порядка. Дополнительно в личное дело учащегося вкладываются:
-
документы, подтверждающие освоение образовательных программ (личное
дело, выданное исходной образовательной организацией; справка об обучении
(о периоде обучения);
-
копия   протокола  диагностической  промежуточной   аттестации   по   всем
предметам инвариантной части учебного плана класса,  предшествующему
классу,   в   который   осуществлен  прием   (в   случае   проведения  указанной
аттестации).
10.3.
Документы на иностранном языке вкладываются в личное дело учащегося
вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.
10.4.
При поступлении в 10-11 классы МБОУ формирование личного дела
осуществляется в соответствии с правилами,  определенными в разделе 6
настоящего Порядка. Дополнительно в личное дело учащегося вкладываются:
· свидетельство о признании документа об основном общем образовании
учащегося (при необходимости);
· документы, подтверждающие освоение образовательных программ (личное
дело, выданное исходной образовательной организацией; справка об обучении
(о периоде обучения);
· копия  протокола диагностической промежуточной  аттестации  (в  случае
проведения указанной аттестации).
11. Ведение (заполнение) личного дела
11.1.
Личное дело имеет номер, соответствующий номеру в алфавитной книге
записи учащихся (например, № 3-15 - означает, что учащийся записан в
алфавитной книге на букву «3» под № 5). Номер на личное дело проставляет
секретарь   -   делопроизводитель   (или   иное   лицо,   назначенное   приказом
директора за ведение алфавитной книги).
11.2. Заполнение   личной   карты   учащегося,   комплектование   документов
осуществляет классный руководитель.
11.3. Общие сведения об учащемся вносятся в личную карту в течение 5 дней
после издания приказа о зачислении ребенка (при поступлении в МБОУ в
течение учебного года) или в срок до 10 сентября (на детей, принятых в МБОУ 
в течение летнего периода).
11.4. В течение учебного года общие сведения об учащемся корректируются по
мере изменения данных. Подлежат обязательному внесению в личную карту
сведения в случае изменения фамилии, имени, отчества учащегося; фамилии,
имени, отчества родителей; адреса места жительства.
11.5. По окончании учебного года оформляются страницы 3 и 4 личной карты:
· на странице 3  записывается учебный год, класс, выставляются годовые
отметки по всем предметам учебного плана МБОУ. Если в перечне предметов в
личной карте отсутствует какой-либо из предметов учебного плана МБОУ, то
название данного предмета вписывается в пустую строку. Вносить название
предмета в строку, где имеется наименование другого предмета, запрещено;
· на странице 4 записывается    решение педагогического совета по итогам
учебного года (переведен в следующий класс, условно переведен в следующий
класс, оставлен на повторный год обучения, окончил 9 классов и т.д.), ставится
подпись     классного     руководителя,     вносятся     сведения     об     изучении
факультативных курсов, о    наградах и поощрениях. Под графой «подпись
классного руководителя» проставляется печать МБОУ.
11.6. В течение учебного года внесение сведений на страницы 3 и 4 личной
карты осуществляется в случае ликвидации академической задолженности
учащимся, переведенным в следующий класс условно. При этом на странице 3
отметка о ликвидации ставится через дробь после годовой отметки (2/3); на
странице 4 решение педагогического совета о переводе пишется после решения
«переведен условно».
11.7. Все записи ведутся аккуратно, четко, ручкой синего (фиолетового) цвета.
11.8.
В  течение  учебного  года  в  личное  дело  учащегося  дополнительно
вкладываются следующие документы (их копии):
· копии  протоколов  ликвидации  академической  задолженности  (в  случае
условного перевода);
· согласие родителей (законных представителей) ребенка на оставление на
повторный год обучения, обучение по индивидуальному учебному плану или
обучение   по   адаптированной   образовательной   программе   (в   случае   не
ликвидации академической задолженности);
· справка (справки) об обучении (о периоде обучения) (в случае обучения
ребенка в санаторной, санаторно-лесной школе, образовательной организации
при медицинском учреждении);
-копии   приказов   о привлечении   учащегося (для учащихся 5-11  классов) к дисциплинарной ответственности
11.9.
При выбытии учащегося на странице 2 личной карты делается запись о
выбытии (куда выбыл, № и дата приказа об отчислении учащегося).
11.10.
При  выбытии  учащегося  в  течение  учебного  года  в  личное дело
вкладывается   справка   об   обучении   (о   периоде   обучения),   содержащая
четвертные, полугодовые и (или) текущие отметки учащегося, а также форма
№26 (сведения о состоянии здоровья), заполняемая по результатам ежегодных медицинских осмотров.

12. Хранение личных дел учащихся.
12.1. Личные дела учащихся каждого класса формируются в одну папку. В
папку вкладывается список класса в алфавитном порядке с указанием номера
личного дела.
12.2. Личные дела располагаются в папке в алфавитном порядке.
12.3. Папки с личными делами хранятся в кабинете директора МБОУ.
12.4. Выдача личных дел классным руководителем для работы осуществляется
секретарем - делопроизводителем (или иным лицом, назначенным приказом
директора).
13. Порядок выдачи личных дел учащихся при выбытии из школы.
13.1.
Выдача личного дела родителям учащегося производится   секретарем -
делопроизводителем  (или  иным  лицом,  назначенным  приказом  директора
МБОУ) после издания приказа МБОУ об отчислении учащегося.
13.2.
При выдаче личного дела    секретарь - делопроизводитель (или иное
лицо,  назначенное  приказом директора МБОУ)  делает  отметку о выдаче
личного дела в Алфавитной книге.
13.3.
Личные дела учащихся, завершивших среднее общее образование, а также
личные дела,  не  затребованные родителями  (законными представителями)
учащихся, передаются в архив МБОУ, где хранятся в течение 3 лет со дня
отчисления учащегося из МБОУ.

